REGULAMENTO

| - DO SISTEMA DE BIBLIOTECA DO CENTRO DE ENSINO SUPERIOR STRONG

Art. 1° - As Bibliotecas do Centro de Ensino Superior Strong - CESS foram criadas com a finalidade de
atender as necessidades de informagéo, estudo, pesquisa, projetos desenvolvidos pela Instituicdo e
suporte as atividades pedagogicas.

Art. 2° - Destina-se ao corpo discente, docente, funcionérios e alunos formados na Instituicdo. O servi¢co de
empréstimo é um dos meios através dos quais cumpre sua fungdo. Para que este servico funcione com
qualidade, é necesséria a grande integracdo entre 0s usuarios e a biblioteca, bem como uma boa
organizacdo e normas bem definidas.

Art. 3° - Lembramos que o acervo da biblioteca € utilizado por muitas pessoas e a expectativa € que nossos
usuarios colaborem no sentido de nao danificarem os livros com qualquer tipo de anota¢do, bem como
observem a data de devolucao do empréstimo. Assim conseguiremos dar continuidade a qualidade dos
NOSSOS Servigos.

Il - DA INSCRICAO

Art. 1° - Todos 0s usuarios, no ato da inscri¢cdo na Biblioteca, deveréo ler e assinar o conhecimento deste
regulamento.

Art. 2° - Os dados de acesso (login e senha) ao sistema da Biblioteca on-line sdo os mesmos do Campus
Virtual. Problemas e solicitagfes de senhas devem ser encaminhados para o e-mail
biblioteca@strong.com.br.

Art. 3° - O cancelamento da inscri¢do ocorrera mediante comunicagdo expressa da Secretaria e/ou Setor
de Recursos Humanos, no caso de trancamento de matricula, desisténcia do curso ou desligamento por
parte de alunos, professores e funcionarios da Institui¢éo.

Il - DO EMPRESTIMO E DEVOLUCAO

Art. 1° - A consulta de material bibliografico dentro das dependéncias da Biblioteca é permitida a qualquer
pessoa. O empréstimo domiciliar de publicagfes é permitido apenas para alunos, professores,
funcionarios e alunos formados nos cursos de graduacéo e pés-graduacao desta Instituicao.

Art. 2° - Somente o préprio associado podera retirar material, mediante apresentacéo do cartdo de
identificac&o da instituicdo.

Art. 3° - N&o sera permitido o empréstimo de material: audiovisual (fita de video, CD-ROM, DVD), obras de
referéncia (enciclopédias, dicionarios e guias), periddicos (jornais e revistas), monografias, teses e taipa.

Categoria de usuarios Tipo de material a | Quantidade Prazo de entrega
ser emprestado de obras em dias corridos

Aluno de Graduagéo Livros 03 07 dias

Aluno de Pds-Graduagao Livros 03 15 dias

Professor Livros 05 15 dias

Funcionério Livros 03 07 dias

Aluno de Iniciacdo Cientifica Livros 05 07 dias

Aluno formado (p6s-graduacao) | Livros 03 15 dias

Aluno formado (graduacéo) Livros 03 07 dias




Art. 4° - O usuario é responsavel pelas obras emprestadas e deve devolvé-las no prazo fixado e em boas
condicdes de uso. Em caso de danificacdo, extravio, roubo ou qualquer outro motivo que impossibilite a
devolugdo nas condi¢bes acima mencionadas, o usudrio deve repor outro exemplar da mesma obra, da
mesma edi¢do ou mais atual. Em se tratando de publicagédo esgotada, cabe a Direcao da Biblioteca indicar
outro titulo para reposicao.

IV - DA RENOVACAO E RESERVA DE PUBLICACOES

Art. 1° - O empréstimo podera ser renovado até cinco vezes consecutivas desde que a obra em questao
nao tenha sido reservada por outro leitor. Apds a quinta renovacao, o usuario deve trazer as publicacbes
para devolucéo e realizacdo de um novo empréstimo.

Art. 2° - A renovacdo poderd ser efetuada através do site da biblioteca, até a data de vencimento ou
pessoalmente na biblioteca, mediante apresentacdo do material em questéo.

Art. 3° - N&o sera realizada renovacao de livros em atraso.

Art. 4° - Reservas de obras poderéo ser feitas pessoalmente ou através do site da biblioteca, quando as
obras desejadas encontrarem-se emprestadas.

Art. 5° - A obra reservada, ao ser recebido pela Biblioteca, ficara a disposicao do solicitante por um periodo
de 48 (quarenta e oito) horas. Caso nao seja retirado, o material reservado ficard a disposi¢éo do préximo
usuario da lista de espera, ou retornara ao acervo.

Art. 6° - Ndo sera permitida a reserva, pelo usuario, de livro que ja se encontre em seu poder.
V - DO GUARDA-VOLUMES

Art. 1° - Poderd ser utilizado pelo usuario que desejar ter acesso a Biblioteca. No guarda-volumes deverao
ser deixadas pastas, bolsas, sacolas, maletas de notebook. O material ficara em armarios e o usuario se
responsabilizara pela chave em seu poder, que sera fornecida com a apresentacao da carteira de
identificac&o institucional original.

Art. 2° - A utilizagdo do guarda-volumes s6 é facultada enquanto o usuario permanecer nas dependéncias da Biblioteca.
Sera cobrada uma multa de R$10,00 por dia, caso o usuario ndo faga a devolugéo da chave até o horario de fechamento
da Biblioteca.

Art. 3° - A perda ou extravio da chave incorrera na providéncia, por parte do usuario, de cdpia da chave e
desembolso das despesas.

Art. 4° - A Biblioteca ndo se responsabilizara pelo material deixado no guarda-volumes bem como no
interior da mesma.

VI - DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art.1° - Constituem infracdes disciplinares com san¢des previstas no Regimento da Instituicdo:

- Danificar ou extraviar o acervo que € patrimdnio da Instituicao.

- N&o cumprir os prazos de devolucdo de obras.

§ 1° O atraso na devolucéo de obras, implica em cobranca de multa de R$ 2,00 (dois reais) por volume e por
dia corrido de atraso, incluindo sabados, domingos e feriados. O pagamento da multa deve ser efetuado
pelo usuario no Departamento Financeiro, de 22 a 62 no horario das 09h00 as 21h30 horas e aos sabados,
das 9h00 as 13h00. O comprovante de pagamento deve ser apresentado a Biblioteca para a regularizacao
da situacéo do usuario.

Até a apresentagdo do comprovante de pagamento na biblioteca, o usuario estara impedido de realizar
empréstimos e/ou renovacoes.

§ 2° O usuéario deve exigir o comprovante de devolucao e guarda-lo até a proxima solicitacao de
empréstimo.

§ 3° E considerado material bibliografico extraviado o atraso na devolug&o por prazo superior a 20 (vinte)
dias da data de devolugdo. Apds este prazo, o usuario tem mais 10 (dez) dias para providenciar a reposi¢cao
da obra.



Art. 2° - Os usuarios em débito com a biblioteca devem regularizar sua situacao antes de fazer rematricula,
pedir transferéncia ou tranca-la. Cabe a secretaria encaminhar os alunos a biblioteca para verificagdo e
regularizacao de suas pendéncias.

Art. 3° - Para oferecer um ambiente adequado e agradavel é expressamente proibido aos usuarios, nas
dependéncias da Biblioteca:

- fumar (lei n° 2845 de 20/05/1981);

- falar ao telefone celular (lei n® 12511 de 05/11/1997);

- comer e beber;

- falar alto.

VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° - Nas dependéncias da Biblioteca deve ser mantido o siléncio necessario a concentracdo, bem como

€ proibido fumar, ingerir alimentos ou bebidas de qualquer espécie e utilizar aparelhos de comunicacao que
perturbem os demais usuarios.

Art. 2° - Utilizar a Internet apenas para fins de pesquisa.

Art. 3° - Os alunos tém acesso aos terminais para Internet na area comum, bem como aos terminais do
Laboratorio 2, desde que o mesmo néo esteja reservado para aula.

Art. 4° - A Sala de Video/DVD destina-se a utilizagdo individual ou em grupo, bastando apenas a solicitacao
para reserva de horario (a solicitagdo sera aceita, pessoalmente, por e-mail, telefone ou através do site).

Art. 5° - As Salas de Estudo destinam-se a utilizacdo em grupo, bastando apenas a solicitacéo para a
reserva de horario (a solicitacdo sera aceita, pessoalmente, e-mail ou através do site).

Art. 6° - Ha no acervo obras que fazem parte da bibliografia basica dos cursos de graduacgéo, sendo que um
exemplar, obrigatoriamente, devera permanecer na biblioteca para consulta.

Art. 7° - Para ter direito aos servigcos da Biblioteca deve-se cumprir o presente regulamento.
Art. 8° - Os casos omissos serdo resolvidos pela chefia da Biblioteca.
VIII - DO FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

Campus Jacarandas:
A Biblioteca Prof. Dr. Jorge Oscar de Mello Flores estara aberta de segunda a sexta-feira, das 9h as 22h30 e
aos sabados das 8h as 17h.

A Biblioteca Profa. Palmyra Campos de Almeida estara aberta de segunda-feira das 17h as 22h, de terca a sexta-feira
das 8h as 22h, e aos sébados das 8h as 17h.

A Biblioteca Alphaville estara aberta de segunda a sexta-feira, das 13h as 22h e aos sabados das 8h as
17h.

Acesso aos servicos online:

www.esags.edu.br/biblioteca



